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menyelesaikan permasatahan Moa
jaringan T1 m -
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ﬁ-m Kepala Dinas Komunikasi dan yﬁﬁumm
: ~P
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKS
Pambina Muda [IVic)
KABUPATEN SIMALUNGUN HIP, 1 1953032004
BIDANG APLIKASI TELEMATIKA Hama S0P Layanan Informas! Media Online Melahsl Webaite

Diztar Hubwurn : ' - Kusabfikand Pelaksana |
1. Undang-undsng Nomor 11 Tahun 2008 tentang ITE
ZPPH,TMMTmPWEMW 1 mwmmum

Pemariniahan Daerah 2 Momilkd kémampuan pengapliatian Informasi berupa mullimada dan et
3 Peratursn . Morfen HD!;UM dan Iformatics  Momor - 28 design

Perggunasn Nama Domain goid uniuk

0 WED o T s mmn 3. Mengatatn ugas dan hungsi mokanisea ings data ke Wabsis (fola, video. di)
Hartorkaitan - Paratstan/Pordenglopan ©
= SOP Pembuatan Suboomain Instansi - Janingun Intermael

: = Webilo borbasis pamrograman HTMLPHP +MySOL
Paringatan : - Form Pross Rolease
- wwmmmmmmumm

terhambat Pencatalan dan Pondataan
= mmmmmmcummmmwm T

irformasd ke website toerhambat. Buu Agonda Pross Rofoase

Torals paia sewiede

3 mmimmm
Pross Resleass yang sudah di parel dan Frass Heisass paryg ste parw
Menyimpen arsip Pross Realeass pada di landatangani, diben nomor Kaafkas, S CRTEAN 240 imrists pads

8 | Ml Gabinai




FPEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKASE DAN INFORMATIKA

BENDAHARA PENERIMAAN

I FERMENDAGRI NOMOR 54 TAHUN 2009
1 Perstoran Bupat] Slmalungen Nomor ...........Tahun 2017 Tentnng Kedudokan,

Susuman Organisas, Togas dan Fungsl, Seria Tats Kerjs DINAS
EOMUNIEASI DAN INFORMATIKA Kabupaten Simalungun;

Peraturan Dacrak tentang Anggaran Pendapatan dan Belanjs Dacrah
Kabonaten Simalungwn.
KETERKAITAN

PEMBUKUAN PENERIMAAN RETRIBUSI MENARA TOWER

3

HARUS SEGERA IMBUKUKAN UNTUK KETERTIBAN ADMINISTRASI
KEUANGAN

NOMOR S0P

: S0P Sy i 2019

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

£ 15 September 2019

| PENGA

PERLENGRAPAN
LATH

MTATANTIAN

DATA PERINCIAN RETH

TANGGAL EFEKTIF i
Digahkan Oleh KEPALA DINAS KOMUNTKAS] DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SIMALUNGUN
Ir. DEBORA DI HUTASOIT, M.SI
PEMBINA I'TAMA MUDA
NIP. 15620701 1993403 } 004
NAMA SOP : PEMBUKUAN KE BUKU KAS UMUM

LMEMAHAMI PROSEDUR PEMBUKUAN KE BUKU KAS UMUM
LMEMAHAMI TUGAS DAN FUNGSI BENDAITARA PENERIMAAN
IMEMAHAMI PERATURAN TENTANG PELAKSANAAN TUGAS DAN FUNGSI

IBUSI MENARA TOWER

Mereiap tunds bukii penerimaan yang sudah diterima dasi JFU

Mencatat hasid rekapiulasi ke Buku Kag Ursum dari JFU

3 [Menghoreksi hasl BKU dan melsporkanniya ke Kepals Dinas
unmnak dnandatangand

Melsparkan BEU kepads Kasibbag uniuk diperikss dan
memarafiys

5 Melaporkan BKL yang sudsh dipenksa Kasubbag Keuangan
untuk di tandatangankan ke Kepala Dinas

& Menerira kembali BEL yang sudah ditandatargani den Kepala
Dinas




FERMPSMDAGH] NOMOR S0 TARUN 1009 tratang Tuois Mukad Dises
& Disghumagin Fracestad Derel

Apabda praisgsagin prareirioion sereldets yang dimials ledak
berlakanns maka shan pok pads v P

Twgmt ilaw Lineria

SOF  OF b | 161 AR
AMGGAL FEMBUATAN |1 I8 Septrmber 1019
ITANGGAL BREVIST 1
TANGGAL EFERTIF 1 —1
Disablan Ol : WETALA DINAS KOMUN IRAS] BAN INFORMATIRA
HARTUTATEN
PEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKAST DAN INFORMATIKA Ir. DEBORA
resm
MAGLAN I'SOUS DAN KTPECAWALAN NP,

* BURAT MASUK | LSURAT
1.DIPOEIS)

LMENGCETAHUT TUGAS POKOK DAN FUNGS
IMENGETARUT TUGAS POKOK DAN FUNGS]
AMENGETANUI TATA NASKAN DINAS
ATERSEDIANYA DATA VANG DIMINTA
AFENGETANUAN FENGOPERASIAN KOMTFUTIR

JATK
AKOMPUTER
LEKSFEDIS

ATR 15 SURAT

! [dimpciin Frevevicihan ke kaiubbag @

Sorerimna Surst ek dan JPU, lahs membo
i onaeperya dan mernersntshlon fu wntu
etk rrrd sty merseruahonmy be Kahag unfok

ATE BURAT

|

3 Mmtmmimm

Mlnbar s dan frsposiukan e hebwdang yang
dvhupu dan merperahbansya ke Kasubbag Lmam

| I"'r- ATK 11 FURAT
Trdak

Wﬂhm_uw‘-
| rpals Denas

Ya

| I‘[- ATR i3 SURAT

Memanatahban JFL umtuk mesdstnbuuh an sers

'{ }-‘ ATE 1 SURAT

7 Islendusnbuskans Surm kebvdang sesus disposis

SURAT 13 SURAT




NOMOR SOP + S0P Gesf| IS a0l

TANGGAL PEMBUATAN : 25 Seplember 2019

TANGGAL REVISI L

TANGGAL EFEKTIF i

Disahkan Qleh i KEPALA DINAS KOMUNIKASE DAN INFORMATIKA

KABUPATEN SIMALUNGUN

PEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Ir; DEDO HUTASOIT, M.SI
BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAILAN PEMEINA UTAMA MUDA
. x NIP.19620701 199303 3 004

1 PENSIUN KARENA MENINGGAL

A FCABLIET I SANAANL R :
LMEMATAMI PROSEDUR PEMBUATAN PERMOBONAN PESSIUN
2 MEMAHAMI TUGAS DAN FUNGSI SUB BAGIAN UMUM
3 MEMAHAMI PERATURAN TENTANG PELAKSANAAN TUGAS DAN FUNGS!

FERMENDAGRI NOMOR 53 TAH UN 2009

KETERKAITAN TERLENGRAR AN
DIFERUNTUKAN BAGI PEGAWAT PENSIUN KARENA MENINGGAL LEOMPUTER
1.PRINTER
JAGENDA
4.PRINTER

ATK

Jiks fidak pegera dinsullan segera sesunl surat permohionnn kelanrgn pegawal SK PNS, SK CPNS, SK KEPANGKATAN, SK GAJI DERKALADAFTAR
yang meningzal, maka urnsan adminlstrasi pegawai akao terhambat GAJLKARPEG, TASPEN, KONVERSI NIP,SUHAT PERMOTONAN

Mengajukan Per

i pirkan surm k meninggal dart CD Surmr &
Kelurahanioecamatan. Ditujukan kepada Keopala Dinas melalui Dakinnen 0
kasubbag Umazm
Membuat kembar disposisi dari surai pegawai pemohon ATR

2 |disampailan kepadas Kasubbag diteruskan kepada Kepals Fr—==1] Dispasial 0

Dins i L
Membust lembar disposiai terkait isf surst pemohon dan ﬁ AT -
Sarm

disampaikan kepadas Repala Dinas ! -
Dioicismen
Mensenksa surat Femohon dan membuent disposisi / ATE
4
untuk ditindaklanjusi pads proses berlastnyn Tidak
5 Mmmukmdllwliﬂdﬂrimhbinmd_mmmugaﬂm - ! | Surst Doksnen *
Kasubbag Umum untuk membuat Nota Dinss Usulan ke BKD Perduskung
L

Meneruskan disposisi dan Kepala Dinas dan menugaskan JFU
unfuk membuzl Nota Dings Usulan ke BEKD

i
|

2 Mengetik surat usulen pengantar ke BKD Kabupaten dan ( j
mengarsipkan SuratDokumen




PEMERINTAT KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

NOMOR SOP : BOP/ Goylis-1 2019

TANGGAL PEMBUATAN : 15 Seplember 2019

TANGGAL REVIST H —
TANGGAL EFEKTIF : =

Disalikan Clleh KEFALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

KABUPATEN SIMALUNGUN

Ir. DEBORA HUTASOIT, M.SI
PEMBINA UTAMA MUDA
NIP. 19690701 179001 2 004

BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Uil Irim dan an Belajar perfu dilakukan oleh pegawai yang
bertanghkutsn

v IEMBUATMSWTmﬂTillHJLWIHH NELAJAR

l HEMAHAMI PROSEDUII I‘EMBIJ.ATM'I USULTIJG&-S TN HH.A.IA!R
1MEMAHAMI TUGAS DAN FUNGST SUB BAGIAN UMUM
IMEMAHAMI PERATURAN TENTANG FELAKSANAAN TUGAS DAN FUNGSI

BUKU AGENDA DAN KEGIATAN

Memugasken Kesubbag Umum membuat sural Pengantar
Usulan Tugay izin befajar dad PNS dan memerikea { Mulal } = =
newin’ ket entuan yang berfaku kepada NS yang I5POSIS lnateuhn
| berssaginan
Meenbust Surs: Pengantar Usulen Tugas/Teimn Bdljlr.m e
kemodian melanfitian membuat surat pengantar ke B :
[Kabupaten terkal waulan Tugas/Tin Belsjar, menugasian I D;T:’ W Tnstrk
TFU untuk mengetik Sural Pengantar | B ]
ATE
Mengetik surnt Pengantar Usilan Tugas /Mzin belajar Tidak J———:l Surat | jam m
wesi instruked Kasebbag Umum dan Memerikss A Dokumen
kelenpkapun dokumen —
hemeriksa Surat Pengantar Usulan TugasTzin Belgjar /\ e [
kemudian memnbuat parsf, jika sudah sefesai disampai Tidak i = dokumen i
kan kepada Kasobbag umum ok paraf koordinasi \/ = pendulung
i Farsl
Memerikaa Sumt Pengaatar Usulan Tugas/Tzin Belyjar \ )
kemudian membuat paraf jika sudah sesuai dan : i Surad Tt
dissmpaikan kepada Kepals Dinas untuk ditandatangani Dolkumen
Tidak
4 j Sorst ljem | Diposs
[Memeriksa Sura Pengantar Usulan Tugas/lzin B_dagu ;
kemudian ditandatangani jika sesuai dan disampaikan 'y i Dokusnes
kepads Kasibbag umum ’\\ Pendubuzg
1 j b
Menyerahian Surat Pengantar Usulan TugasTion Belajar a -
yang telzh ditandatangani Kepala Dinas kepada I L, o ) F_
Kasubbag Umum untuk proses selanjutnya E <pvisas
erahka gas/lein ; Soras
Meny cin Surat Pengantar Usulan Ty Belazar e =
yang lelah ditangani Kepala Dinas kepada FE-'U_umk 4 l
digandakan disgendakan, dibual stempel dan diantar Penduiung [EEEET
ke BKD Kabupaten untuk proses selanjutmya -
Membuat stempel, menggandakan, mengagendaka : = E:.._
endok ikan Surat Peng; Uulan Tugasfizin ] =
belgjar dan mengantarkan ke BKD Kabupaten L { Salesal ) PDululu 'h_
Komouter
S s |




il

Usulan disampailan paling lambai 2 mingga setelnh surat
BED Ksbopsten

LEOMPUTER
LPRINTER
JAGENDA

4 FRINTER
ATK

SK KENATKAN GAJI BERKALA TERAKHIR
SK PANGEAT TERAKIITR

NOMOR 507 1 S0P/ Goy/ 151 1019
TANGGAL FEMDUATAN 115 Seplember 2019
TANGGAL REVIS) [
TANGGAL EFEKTIF i
Dizahkan (el 1 KEFALA DINAS KOMUNIKAST DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SIMALUNGUN
- r S 3 x
PFEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
e, DENORA TUTASONT, M5
PAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN PEM AMA MUDA
KIP, 1980701 |00 3
NAMA S0P i PEMBUATAN USULAN KENAIKAN GAJI DERKALA
5 & TR, A L ; ."I-.J_\.-ll.'-- | AN "
1. PP Nomar %9 Tahun 3000 teatang Kenalkan Paoghat FNS LMEMAHAMI PROSEDUR PENGUSULAN KENAIKAN GAJI DERKALA PAS
L PP Nemar 12 Tahun 2002 tentang Perubaban sinn LMEMAHAMI TUGAS DAN FUNGEI SUR DAGIAN UMUM
PP namor 99 Tuhun 1000 tentang Kenalkan Panghat I'NS LMEMAHAMI PERATURAN TENTANG PELAKSANAAN TUGAS
3. Keputusan Kepals Dadan Pelatihan dan Peadidikan Daecal DAN FUNGSI DI SUB BAGIAN UMUM
teatang Keanlkan Panghat PNS

Memenntahkan Kasubbag Umum unuk menginformasikan
pegdwal berkan pengajuan Usulan Kenaikan Berkala
2 IMenugaskan JFU untuk menerims berkas pengajuan
kenaden panghat dan membiel rekapnys darl A Thaponini 10 Tk
NS vang bersanglatan L
3 [Menetiena berkas usulan kenaikan Goji Derkala PNS . ATE 10 Konsey  [Kalomghapan
Memerikas kelengkapan berkas , membuat rekap dan SURAT s
Siral pengantar pengusulan ke BKD. Setelah semun sinp Barkas NS dan berkas A
menyampaikan ke kasubbag Limum, membunt paraf pads * Tidak] | —I v Ul -
nota dinns untuk di tanda tangani Kasubbag urmem, jike ada 4|
yang belum sing dikermbalikan ke kasubbag umum untuk di
lengkapi PNS yang bersanghiian
4 Memenksa pengajusn kenuikan Goji Berkaln PNS, lalu ATK | pum Purall
mernbunt pasal pada nota dinas dan jika sudah siap Tidak L/’ ¥
disampaikan ke Kasubbag untuk ditanda tangani dan jika r\.\ BURAT
ada yang belum sesuai di kembalikan ke JFU untuk BERKAS
diperhaiki
S [Memenikaa rekap berkas pengajuan kenaikan Cajt berkals
dan datangani berkas tersebut jika sudah sesuni \\_‘ Ya Surm
menandatangani nota pengantar berkas
dan jika belum sesuai dikemnbalikan ke Kasubbag umum Uiemen | jum Fursd
uniuk diperbaikn L
. Menerima berkas yang sudah ditandatangani oleh Kazubbag untuk
distempel dan digandakan oleh JFU serta didisiribusikan ke BKD I Pwrni
7 |Membuat stempel, menggandakan, mengagondakan/men [
dokumentasi rekap berkas Pengusulan Kennikan Gaji Sam Lised
Berkal PNS dan mengantar surat ke BED Kabupaten uniuk ’D Komgune Kamadan
lpmm tindak lanjul pengusulan Kenalkan Caji Beckals Diokusran | hawt | g Bharkiae
Penddimg ne




NOMOR SO : SOP &y /15372019

TANGGAL PEMBUATAN | 3¢ Ssphemicor soi

TANGGAL REVISI 3

TANGGAL EFEETIF -

Digabkan Oleh : KEPALA DINAS KOMUNIKASE DAN INFORMATIKA
 KABUPATEN uN j

FEMERINTAHTKABUFATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKAST DAN INFORMATIKA

BIDANG SARANA KOMUNIKASE, DESIMINAST INFORMAS PEMBINA LTAMA MUDA
| SEKSI PENYIARAN L
| MNAMA SOP $ Informasl Medis Onting

! PP & Tahos 2008 Tersang Prdoman Evehmst Peryclengparasn Pemerintshan Daerab. | | Mermuhumni berits medin cetak yampg akan i lipur
2 Undang-undang Nomor 32 Tabun 2002 tentung Penyiaran 2. Merashami berita media cotak yang dikumpalkan wntuk disiarkan
3 Undang-undsng Nomor 1] Takun 2008 rentang ITE:
Porstarss Bopati Simalungun Nomor — Tabun tentang Organisasi dan
4 Tuh.mmm&wu;-rmnxmu
Simudue gpus

3 Peliputan Berits tidak berjalan, maka layanzn informasi media on line terhambar.

Melskesnskan desiminas informasi melalui L
e=rpna mdio, televisi dan surst kabar yang informani
mmu;&m%dm ! Identifikes kebutuhan pengembangm 13 Menit | Mempeyoleh berita
LY 3
2 | badan / instansi dalam penyebarluazan o I | informasi dan komunikas dan dekumentasi
n = Mengikuti pelaksannan 30 Menst | Menperoleh berita
Peliputan berita beserta bukh otentik
? | berbentuk multimedia (foto, video, i) E'_l kegintan/undanean :
Pengumpulan dan pengolahan besita yarg ; Pelalesanaan redakest berita/for, viden, | 13 Ment g
4 | akan ditiarkan pesarta kegintan berupa
T ¥a | Merevisi rodaksi berita idm | 5 Menit e
A Lol | i e ot
Melihat serts memverifikasi berita Tidak /. | Memverifikasi berita menyetsjul dan SMom | Porsctujuen Kads
é Q mwmjnihaiwm
7 | Penginputan berita ke media online |::,“ | Menyiarken berita ke media on line / S Mona | Publabe
g | Menyimpan arsip berita C:}‘——I Herita di media on line menjadi arep 3 Menia ::-l-n.h-n-




PEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

BIDANG SARANA KDMUNIKASL DESIMINAST INFORMASI
SEKSI FENERBITAN PUBLIKAST DAN PAMERAN

1 nar—mruqrmewwhwwmm

3 Mﬁm:zrmmzmwm

3 Undmng-undang Nomor || Tabun 2008 tentang ITE;

4 Tm_mmmuﬂ-ﬁumpwkmm
Seonabungun

- Stndw Operasional Prosedur Kelangkapan Dokumentasi

~ SOP Panarbitan tidak berjaian maka Informas! akan 10Membol
- smmmmmwmmm-

| NOMOR S0P :_SOP/ GoY/1s 32019
TANGGAL PEMBUATAN
TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Disahkan Dich i KEPALA DINAS KOMUNIKAS] DAN INFORMATIKA
KABUPATEN LUNGUN

Ir. DEBORA ASOIT, M.SI
FEMBINA MUDA

. Mwmmma -AE - v

NAMA S0P :  Pelaksannan Penerbitan, Publikasl dan Dokumentul

1. Memahami berita media cetak yang akan &i Klipping
2. Mengelompoldkn berita media cetak, majalah dan tabloit




" - - - -
r ™
o)

NOMOR SOP. . SOP/ &0y /15372019 L]
TANGGAL PEMBUATAN |: 35 September doin
TANGGAL REVISI ;
TANGGAL EFEKTIF :
Disahkan Oleh KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

PEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

BIDANG SARANA KOMUNIKASI, DESIMINASI INFORMASI
SEKSI KOMUNIKAS] SOSIAL

KABUPATEN SIMALUNGUN

1 PP & Tabun 2008 Tentang Pedoman Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintahan Dacrah. 1.
2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2002 tentang Penyiaran 2
1 Uﬂummmuxmmmnt_
Mﬁwiuﬁsd_m.
1

4 Peraturan Bupati Simalungun Nomor Tahun
Tatalsksana Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kak p

social tidak berjalan, maka kegi
tidak sesuai dengan jadwal.
- SOP pelaksanaan koordinasi dan kerjasama tidakberjalan dengan baik maka
tidak terjalin komunikasi dan pemberitaan

ipn ,on!im,
»

Memahami data/ bahan yang akan disusun
Memahami kegiatan yang akan dilaksanakan %

1 Memerintahkan Pengumpulan Informasi kegiatan / Undangan 5 Menlt | Kegiatan
data/bahan informasi kegiatan
Pengumpulan data/bahan informasi _.'—P_‘_r—,‘_ Informasi kegiatan / Undangan 15 Menit
A= = B .
Pengolahan data/bahan untuk Jadwal pelaksanaan kegiatan / Jadwal 15 Menit Jsdwal begiatan
3 penyusunan penetapan pelaksanaan I:':l
Pemilahan data/bahan dikelompokkan Data/bahan yang disctujui dan telsh diben | 5 Memit Moulapst beyita
4 | berdasarkan yang disetujui dan yang ‘r;'dal‘__..E_q }; paraf kabid selanjutnya di beri dan peretyjean
tidak disetujui persctujuan untuk di input / Undengan .
Menerima serta memeriksa data / |?a Data/bahan yang disetujui dan S Memit | Mondepes berta
5 | bahan ditandatangzni dan peractugean
Melaksanakan koordinasi dan Ya Koordinasi dan kerjasama mengens 15 Memat
6 | erjasoma s idenifkas kebutuban o I o I = = S e [ [ e iwse Sadwal Legsatan
PEOReta NS —
Informasi mengenai kegiatan yang sadah | 3 Mcmst | Dysimpan
7 | Menyimpan arsip berita N0 | et mpan diasiokan  Anke




1

NOMOR SOP : SOP/ Gy [ 15-4  J2019
TANGGAL PEMBUATAN | :
TANGGAL REVISI 5
TANGGAL EFEKTIF A
Disahkan Oleh KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
 KABUPATEN SIMALUNGUN
PEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIEA
BIDANG POSTEL, DATIN DAN BINA MEDIA MASSA ir. DEBO HUTASOIT, M.Si
PEMBINA UFAMA MUDA
SEKSI PENGKAJIAN, ANALISA DATA DAN INFORMASI NIP. 19650701 19930302004
NAMA SOP : Penyebarluasan Informasi Polaksanaan Pemarintahan
Dasrah melalui Papan Raklama/Baliho

DASARHUK,UM

PP 6 Tahun 2008 Tentang | Penyelenggaraan
Pemarintahan Daerah.

Paoraturan Bupati Simalungun Nomor 24 Tahun 2016 tentang Rincian Tugas
Fungsi dan Tata Kerja pada Organisasi Dinas Dinas Daerah Kabupaten

Pedoman Eval

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Membust data tentang Hari Hari Besar Nasional dan Event Daersh
Memiliki Informasi tentang Tema Hari Hari Besar Nasional
Membangun akses/jaringan ke website Kementerian terkait

2.
3.
4. Memahami Peraturan Tentang Tugas dan Fungsi

Simatungun
KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN
1. Komputer Kerja
SEKRETARIAT DAERAH 2. ATK
KEMENTERIAN TERKAIT HARI HARI BESAR NASIONAL 3. Cap Dinas
4. Kamera )
5. Website Kementerian Terkait
PERINGATAN z PENCATATAN DAN PENDATAAN
I. Pengumpulan dan Pengolahan data seluruhnya terselesaikan dalam 10 (sepulub) | Penamaan file Back up sesuia dengan peraturan yang ditetapkan
hari kerja . k
2. Pelakcana bertanggung jawab atas pelaksanaan ektifitas yang telah dibakukan
dan ditctapkan.

3 | Pemeriksaan berkas .

15 menit




SA DATA DAN [NFORMAS]




NOMOR SOP 2 SOPF Golf § BE- i a1

TANGGAL PEMBUATAN __|: 35 Septewber 2015

TANGGAL REVIS] i

TANGGAL EFEKTIF 1

Disahkan Oteh KEPALA DINAS KOMUNIKCAST DAN INFORMATIRA
KABUPATEN STMALUNGUN

W
FEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
IHNAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA Ir. DERDRA IUTASGIT, M.Si
PEMBINA BTAMA MUDA
BAGIAN UMUM DAN KEFEGAWAIAN NIP. 1 1 193303 1 004

NAMA SOP : PEMBUATAN USULAN KENATEAN PANGKAT NS

T L =

1.MEMABAM] FROSEDUR PENGUSULAN KENATRAN PANGRAT PNS

1. FF Nomer ¥ Tahsa 2000 (entang Kenal Panghat PNSan
L FF Nemer 11 Tahus 2001 teatang Perubahan atas LMEMARAMI TUGAS DAN FUNGSI SUB BAGIAN UMUM
FF nessar 99 Tabus 2000 tentang Kensikan Panghot PNS IMEMAHAMI FERATURAN TENTANG PELAKSANAAN TUGAS DAN FUNGS]
3. Kepatunan Hepala Badsn Pelatibhes din Peadidikan Dwerah DI SUB BAGIAN UMUM
irntang Kenaiban Panghai PNS

SK PNS, SK CPNS, SK KEPANGKATAN TERAKHIR, SK JAFUNG KARPEG KONVERST NIF SKP
bulan sebelem periode kensiksn pogkat setisp tshannya di bulsn Apeil dan 2 TAIUN TERAKHIR )

Ursl diuampaiban oleb Pomabon yang wudab waktuays saik panghat paling lambat 2

Oktober. Jika tidak diserabkan sebelum wakiu yuog di teatokan maks tidak DUPAK , PAK DAN SURAT PENGANTAR DARI OFD TERKATT

dapat mengs|aksn unlek keniaken pangkat pada wakts tersebut.
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TANGGAL PEMBUATAN | : =
TANGGAL REVISI :
TANGGAL EFEKTIF 5
Disahkan Olch KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SIMALUNGUN
|
FEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
BIDANG POSTEL, DATIN DAN BINA MEDIA MASSA Ir. DEBO HUTASOIT, M.Si
PEMBINA UTAMA MUDA
SEKSI BINA PEMBERDAY AAN MEDIA MASSA NIP. 1969070119930302004
NAMA SOP : Penysbaruasan Informasi Peleksanaan Pembangunan
Daerah melalui Adventorial Media Massa
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. PP 6 Tahun 2008 Tentang Pedoman Evaluasi P 1. Mengetahui Kegiatan Bupati dalam rangka meningkatian Kesajahteraan masynrakat,
Pemeriniahan Daergh. z baik dalam bidang Kesehatan, Pendidikan, Ekonomi maupun Sosial Budaya lainny
2 Peraturan Bupati Simalungun Nomor 24 Tahun 2016 tentang Rincian Tugas 2. Menjalin Komunikasi yang baik dengan Media Massa Penerbitan
Fungsi,dan Tata Kerja pada Organisasi Dinas Dinas Daerah Kabupaten 3. Memahami Peraturan Tentang Tugas dan Fungsi
Simalungun
KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN
1. Komputer Kerja
SEKRETARIAT DAERAH 2. ATK
MEDIA MASSA PENERBITAN 3. Cap Dinas
4, Kamera
5. Kartu Kendali
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

I, Kegiatan Penycbarluasan Informasi Pelaksanaan Pembangunan Dacrah melalui | Penamaan file Back up sesuia dengan peraturan yang ditetapkan
Adventorial Media Massa scluruhnya terselesaikan dalam 5 (lima) hari kerja .

2. Pelaksmna bertanggung jawab atas pelaksanaan aktifitas yang telah dibakukan
dan ditetspkan.
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