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1. PP Nomar %9 Tahun 3000 teatang Kenalkan Paoghat FNS LMEMAHAMI PROSEDUR PENGUSULAN KENAIKAN GAJI DERKALA PAS
L PP Nemar 12 Tahun 2002 tentang Perubaban sinn LMEMAHAMI TUGAS DAN FUNGEI SUR DAGIAN UMUM
PP namor 99 Tuhun 1000 tentang Kenalkan Panghat I'NS LMEMAHAMI PERATURAN TENTANG PELAKSANAAN TUGAS
3. Keputusan Kepals Dadan Pelatihan dan Peadidikan Daecal DAN FUNGSI DI SUB BAGIAN UMUM
teatang Keanlkan Panghat PNS

Memenntahkan Kasubbag Umum unuk menginformasikan
pegdwal berkan pengajuan Usulan Kenaikan Berkala
2 IMenugaskan JFU untuk menerims berkas pengajuan
kenaden panghat dan membiel rekapnys darl A Thaponini 10 Tk
NS vang bersanglatan L
3 [Menetiena berkas usulan kenaikan Goji Derkala PNS . ATE 10 Konsey  [Kalomghapan
Memerikas kelengkapan berkas , membuat rekap dan SURAT s
Siral pengantar pengusulan ke BKD. Setelah semun sinp Barkas NS dan berkas A
menyampaikan ke kasubbag Limum, membunt paraf pads * Tidak] | —I v Ul -
nota dinns untuk di tanda tangani Kasubbag urmem, jike ada 4|
yang belum sing dikermbalikan ke kasubbag umum untuk di
lengkapi PNS yang bersanghiian
4 Memenksa pengajusn kenuikan Goji Berkaln PNS, lalu ATK | pum Purall
mernbunt pasal pada nota dinas dan jika sudah siap Tidak L/’ ¥
disampaikan ke Kasubbag untuk ditanda tangani dan jika r\.\ BURAT
ada yang belum sesuai di kembalikan ke JFU untuk BERKAS
diperhaiki
S [Memenikaa rekap berkas pengajuan kenaikan Cajt berkals
dan datangani berkas tersebut jika sudah sesuni \\_‘ Ya Surm
menandatangani nota pengantar berkas
dan jika belum sesuai dikemnbalikan ke Kasubbag umum Uiemen | jum Fursd
uniuk diperbaikn L
. Menerima berkas yang sudah ditandatangani oleh Kazubbag untuk
distempel dan digandakan oleh JFU serta didisiribusikan ke BKD I Pwrni
7 |Membuat stempel, menggandakan, mengagondakan/men [
dokumentasi rekap berkas Pengusulan Kennikan Gaji Sam Lised
Berkal PNS dan mengantar surat ke BED Kabupaten uniuk ’D Komgune Kamadan
lpmm tindak lanjul pengusulan Kenalkan Caji Beckals Diokusran | hawt | g Bharkiae
Penddimg ne




