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4 Peraturan Bupati Simalungun Nomor Tahun
Tatalsksana Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kak p

social tidak berjalan, maka kegi
tidak sesuai dengan jadwal.
- SOP pelaksanaan koordinasi dan kerjasama tidakberjalan dengan baik maka
tidak terjalin komunikasi dan pemberitaan
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Memahami data/ bahan yang akan disusun
Memahami kegiatan yang akan dilaksanakan %

1 Memerintahkan Pengumpulan Informasi kegiatan / Undangan 5 Menlt | Kegiatan
data/bahan informasi kegiatan
Pengumpulan data/bahan informasi _.'—P_‘_r—,‘_ Informasi kegiatan / Undangan 15 Menit
A= = B .
Pengolahan data/bahan untuk Jadwal pelaksanaan kegiatan / Jadwal 15 Menit Jsdwal begiatan
3 penyusunan penetapan pelaksanaan I:':l
Pemilahan data/bahan dikelompokkan Data/bahan yang disctujui dan telsh diben | 5 Memit Moulapst beyita
4 | berdasarkan yang disetujui dan yang ‘r;'dal‘__..E_q }; paraf kabid selanjutnya di beri dan peretyjean
tidak disetujui persctujuan untuk di input / Undengan .
Menerima serta memeriksa data / |?a Data/bahan yang disetujui dan S Memit | Mondepes berta
5 | bahan ditandatangzni dan peractugean
Melaksanakan koordinasi dan Ya Koordinasi dan kerjasama mengens 15 Memat
6 | erjasoma s idenifkas kebutuban o I o I = = S e [ [ e iwse Sadwal Legsatan
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Informasi mengenai kegiatan yang sadah | 3 Mcmst | Dysimpan
7 | Menyimpan arsip berita N0 | et mpan diasiokan  Anke




